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アンケートを始める前に

「薬剤業務一般に関するアンケート」はGoogleアカウントが必要です。

アンケート回答用のGoogleアカウントをお持ちでない場合は、
Googleアカウントの作成をお願いいたします。

アカウントの作成方法は次のページからご説明いたします。
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Googleアカウントの作成
「薬剤業務一般に関するアンケート」はGoogleアカウントが必須です。
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Googleアカウントの作成
Googleアカウントの新規作成画面を開きます。
アンケート画面からは、下記の順序でアカウント作成画面へ遷移してください。

①「ログイン」をクリック

②「アカウントを作成」
をクリック

③アカウント作成画面に
なります。
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※Googleアカウントにログインしていない状態で
フォームにアクセスすると上記の表示になります。



Googleアカウントの作成
名前やユーザー名、パスワードなどアカウント作成に必要な項目を入力し、アカウントの作成をお願いします。

アカウント作成後、再度Googleフォームにアクセスをするとログイン中のGoogleアカウントのメールアドレスが表示さ
れています。

※適切なGoogleアカウントが表示されていない場合は、「アカウントを切り替える」からアンケート回答に使用する
Googleアカウントを選択してください。

こちらにメールアドレスが
表示されます。
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Googleフォームの基本的な使い方

6



Googleフォームの基本的な使い方
質問に沿って 文字を入力 したり、選択肢をクリック してください。

赤い＊（アスタリスク） がつい
ているものは必須回答です。

必須項目 プルダウンメニュー

アンケート「選択」と書かれたプルダウン
をクリックすると選択肢が展開
します。
該当する内容をクリックしてく
ださい。
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Googleフォームの基本的な使い方

ページが分割しています フォームをクリア

アンケートはページごとに
分かれています。
「次へ」で進みます。

前の質問へ戻りたい場合は
「戻る」ボタンをクリック

入力をすべて消したいときは、画面右下の 
「フォームをクリア」 をクリックしてください。
※元に戻すことはできません。ご注意ください。
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自動保存
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回答を入力後、アンケートタイトルの右下に「下書き
を保存しました」 と表示されたら保存完了です。

こちらの文字が表示する前にウィンドウを閉じたり、
別のWebサイトへ移動したり、アンケート画面から離
れてしまった場合は正常に保存がされません。

インターネットがつながっていない状態（オフライ
ン）では保存されません。

アンケート画面から離脱する場合は、「下書きを保存
しました」の文字が表示されていることを確認してく
ださい。

自動保存
Googleアカウントでログインをしている場合は、入力内容は 30日間自動保存 されます。
「送信」ボタンをクリックする必要はございません。
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※適切なGoogleアカウントが表示されていない場合は、
「アカウントを切り替える」からアンケート回答に使
用するGoogleアカウントを選択してください。

自動保存されたアンケートを再開する
アンケート回答をしたGoogleアカウントで、再度アンケートへアクセスをして回答をお願いします。
10ページ目まで入力し回答を保存した場合でも1ページ目が表示されます。
お手数をおかけいたしますが、入力したいページまで「次へ」ボタンで移動をお願いいたします。
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回答を送信したあとに編集する方法
調査期間中であれば、回答内容を何度でも編集できます。
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送信直後に編集する場合①
回答終了後画面に表示される「回答を編集」をクリックしてください。

13



アンケート入力画面が表示されます。
編集の場合、自動保存は適用されません。アンケート編集後は「送信」をクリックして完了してください。

送信直後に編集する場合②
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後から編集する場合①
回答した内容は、自分のGoogleアカウント宛てにメールで届きます。
メールを開くと下記の画面が表示されます。「回答を編集」ボタンをクリックしてください。
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アンケート入力画面が表示されます。
編集の場合、自動保存は適用されません。アンケート編集後は「送信」をクリックして完了してください。
※編集内容を送信するたびに、ログインしているGoogleアカウントのメールアドレスへ回答内容が送信されます。

後から編集する場合②
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編集中に表示されるURL共有の注意表示について
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編集中の画面左下に、黒い背景で次の注意文が表示さ
れます。「回答を編集しています。このURLを共有す
ると、他のユーザーもあなたの回答を編集できるよう
になります。」こちらは、編集用URLを他者に共有す
るとその人も回答を編集できてしまうため、注意喚起
として表示されるものです。

この表示は特に操作する必要はありませんので、その
まま気にせずご利用いただけます。

横にある「空白のフォームを開く」ボタンは新規回答
用ですが、今回のアンケートは1人1回の回答に制限し
ているため、新しい回答を入力することはできません。



回答の保存方法
次年度の当調査への回答のため、保存したファイルを参考資料としてお手元に保存いただ
き参考資料として活用いただくことが出来ます。

ここでは Gmail画面での保存方法 を説明します。
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Word形式で保存する
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①保存したい回答メールを開き、画面右上の「縦に点が3つ並んだボタン」をクリックします。
②表示されたメニューから 「メッセージをダウンロード」をクリックします。

①

②



Word形式で保存する
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③ダウンロードが完了すると、画面右上に保存データが表示されます。
表示されたデータをクリックします。

③



Word形式で保存する
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画面中央に右記のウィンドウが表示されます。

④「Word」を選択します。

⑤「常に使う」または「一度だけ」を選択すると、
Word形式でファイルが開きます。その後、任意の場
所に保存してください。

④

⑤



PDF形式で保存する
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①保存したい回答メールを開き、画面右上の「縦に点が3つ並んだボタン」をクリックします。
②表示されたメニューから 「印刷」をクリックします。

①

②



PDF形式で保存する
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印刷のウィンドウが開きます。

③送信先を「PDFに保存」に変更
します。

④「保存」をクリックすると、
PDF形式で保存されます。

③

④
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